
 وزارت بهداشت درمان و آموزش پزشكي 

 مشهد علوم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني گاه دانش

 وارتباطاتري اطلاعات وامديريت آمارو فن

دفاتر كارمشخصات                                                                                                                    
 

 تلفن آدرس نام واحد نام شهرستان سال 

     

 

 : نام واحد هاي موجود     

 كاردرماني  

 
 گفتار درماني  بينا يي سنجي   شنوايي سنجي  

  ذيه و رژيم درمانيتغ  گفتار درماني   كايرو پراكتيك 

 

 نوع وابستگي :       

   

سال بهره برداري 

 اوليه

 نوع مالكيت شيفت کاري مساحت زيربنا

 استيجاري وقفي ملكي دو شيفت يك شيفت

       

 

 

                    تجهيزات کاردرماني :
 وسايل آموزشي

 وسايل حركت درماني
 

 تجهيزات گفتار درماني :
 وكالتو  لكنت شكن 

 

 تجهيزات بينايي سنجي :
 لنزومتر رتينوسكوپ افتالموسكوپ 

  اسليت لمپ پريمتر 

 تجهيزات شنوايي سنجي :
  ABR اديومتري  اميدانس 

ن موقعيت مكاني هر نقطه روي سطح زمين استفاده يبه عنوان دو مولفه اصلي مختصات جغرافيايي است كه براي تعي طول و عرض جغرافيايي:      

 مي شود.

  بهزيستي  سپاه پاسداران  دانشگاه علوم پزشكي مشهد 

  خصوصي هلال احمر  سازمان تامين اجتماعي ارتش 

سازمان آموزش و پرورش  بنياد جانبازان

 استثنايي

 ساير  خيريه

  

  

 

   

    

    

  

 
 

 

 

  

 

   



 

 دفاترکار دستور العمل فرم

لان مقاطع كارشناسي و بالاتر در برخي رشته هاي يق مي گردد كه مجوز آن به نام فارغ التحصبه طور عمومي به محلي اطلا دفتر کار:       

رشته  يكي از ابند كه ممكن است حداقل دريدر چارچوب ضوابط قانوني ،در آن محل به ارائه خدمات حرفه اي اشتغال  راپزشكي صادر مي گردد تايپ

 .كايروپراتيكو  رژيم درماني واحدتغذيه و بينايي سنجي، شنوايي سنجي، رماني،گفتارد هاي زيرفعاليت داشته باشد: كاردرماني،

به محلي اطلاق مي گردد كه طبق ضوابط و مقررات وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشكي جهت انجام خدمات كار درماني  :دفتر کار درماني

ارزشيابي معلولين جسمي و رواني با موازين و  :درماني عبارتند ازكارخدمات ارائه شده در دفتر  پس از اخذ مجوزهاي لازم داير مي شود .

تعيين اهداف درماني در درمان معلولين جسمي يا رواني ارجاع داده  ، درخواست توسط پزشك استانداردهاي مربوطه براساس تشخيص بيماري و

ي مناسب براي بيمار با توجه به توانمندي ها و ناتواني هاي بيمار تعيين و انجام برنامه درمان، شده توسط پزشك با درنظر گرفتن شرايط بيمار 

 ك و...براساس تشخيص پزش

به محلي اطلاق مي شود كه طبق ضوابط و مقررات وزارت بهداشت درمان و آموزش پزشكي جهت انجام خدمات بينايي  :دفتر کار بينايي سنجي

كارشناسان بينايي سنجي فقط عيوب افتتاح مي شود، شرايط واجد  فعاليت توسط افرادسنجي )مطابق شرح وظيفه و اختيارات ( پس از اخذ مجوز 

 انكساري چشم مبتلا را بررسي و عينك مناسب تجويز مي نمايند . 

 خدمات انجام جهت پـزشكي آموزش و درمان و بهداشت وزارت  مقررات  و  به محلي اطلاق مي شود كـه طبق ضـوابط :دفتر ارزيابي شنوايي

شرايط و صلاحيت ذكر شده آئين نامه دائر مي گردد  اخذ مجوز فعاليت توسط افراد واجد از پس(  اختيارات و وظايف شرح مطابق) شناسي نواييش

ارزيابي  ،( شنوايي عصب تا خارجي گوش مجراي از) محيطي شنوايي سيستم ارزيابي :. خدمات ارائه شده در دفتر ارزيابي شنوايي عبارتند از

ارائه و ارزيابي سمعك  ، ( Tinitus)   ارزيابي وز وز گوش ، ارزيابي سيستم دهليزي ، شنوايي مركزي ) از عصب شنوايي تا قشر شنوايي ( سيستم

ارائه خدمات و مشاوره ، گوش از گيري قالب  و ديگر وسايل كمك ارتباطي شنوايي براي افراد مبتلا به ضايعات شنوايي غير قابل درمان پزشكي

  نوشتن گزارش نتايج ارزيابي ها و ارسال آن به پزشك معالج ،يي با والدين و يا كودكشنوا

مطالعه مهارتهاي برقراري ارتباط  زيرمجموعه علوم پزشكي است.اين علم به گفتاردرماني يكي ازرشته هاي  توانبخشي و: دفترگفتاردرماني

طبق كه  زبان مي پردازد.دفترگفتاردرماني به مكاني گفته مي شود گفتاردرماني و درمان اختلالات و اختلالات ارتباطي كلامي،پيشگيري ازبروز

)مطابق شرح وظايف و اختيارات ( پس از اخذ  گفتاردرماني خدمات انجام جهت پـزشكي آموزش و درمان و بهداشت وزارت  مقررات  و  ضـوابط

 مجوز فعاليت توسط افراد واجدالشرايط و صلاحيت ذكر شده آئين نامه دائر مي گردد .

. دفتر كايروپراكتيك به مكاني دست توسط(  غيره و فقرات ستون) مفاصل تطبيق و تنظيم علم از است عبارتكايروپراكتيك  :کايروپراکتيكدفتر

)مطابق شرح وظايف و  كايروپراكتيك خدمات انجام جهت پـزشكي آموزش و درمان و بهداشت وزارت  مقررات  و  طبق ضـوابطه گفته مي شودك

 .شرايط و صلاحيت ذكر شده آئين نامه دائر مي گردداخذ مجوز فعاليت توسط افراد واجداختيارات ( پس از 

 برنامه ريزي و ازطريق ارزيابي وضع تغذيه و هادرمان بيماري آن پيشگيري و يكي ازرشته هاي علوم تغذيه است كه هدفرژيم درماني:دفتر

 و مراقبت هاي ويژه تغذيه اي درگروه هاي آسيب پذير)كودكان،نوجوانان،زنان باردار توصيه هاي تغذيه اي جهت افراد سالم و و تنظيم معيارها

 و درمان و بهداشت وزارت  مقررات  و  طبق ضـوابطبه مكاني گفته مي شودكه  يرژيم درمان دفتر بيماران مي باشد. سالمندان و....( و ،شيرده

شرايط و صلاحيت اخذ مجوز فعاليت توسط افراد واجد)مطابق شرح وظايف و اختيارات ( پس از  خدمات رژيم درماني انجام جهت پـزشكي آموزش

 . ذكر شده آئين نامه دائر مي گردد

 



 دستور العمل فرم دفاترکار

 تحت آن نام مكاتبه مي كند.دفتر كار ست كه شامل عنواني ا نام واحد:   

غذيـه تواحدد  "، "درمانيگفتار"، "كاردرماني"،  "شنوايي سنجي"، "بينايي سنجي"بايستي در هنگام ثبت نام دفاتركار در نرم افزار عبارات توجه مهم: 

 زادهدكتر هادي بينايي سنجيداي نام واحد آورده شود به عنوان مثال: حسب مورد در ابت " واحد كايرو پراتيك "و "و رژيم درماني 

انـه ر واحـد فـرم جداگهـدفاتر ذكر شده به طور مستقل داراي اتاق و كارشناس مربوطه باشد بايـد جهـت  چنانچه هر كدام از در بيمارستانها :مهم نكته

داراي  وام اتـاق مجـزا به طوريكـه هـر كـد ثبت گردد. به طور مثال چنانچه يك بيمارستان داراي واحد تغذيه و رژيم درماني و واحد بينايي سنجي باشد

  .و ذخيره گردد باشد بايد يكبار فرم براي تغذيه تكميل و ذخيره شود و سپس در فرم جديد اطلاعات براي بينايي سنجي تكميل كارشناس مربوطه

 كـر شـماره آنذمنظور آدرس دقيق پستي وشماره تلفن واحد توانبخشي پزشكي مي باشد كه در صورت داشتن نمابر نيز  آدرس دقيق پستي وتلفن:  

 ضروري است. نيز

ن اجتمـاعي يز قبيل دانشگاه علوم پزشـكي  بخـش خصوصـي  انجمـن خيريه سـازمان تـامدفتر كار ممكن است وابسته به موسساتي انوع وابستگي:   

م اسـت نـام آن باشد كه لاز ابخشي  هلال احمر  آموزش و پرورش استثنايي  بنياد جانبازان و مستضعفان و يا ساير نهادها وارگانهسازمان بهزيستي و توان

 دقيقا قيد گردد.

شـته گهـر دليلـي ايجـاد  است كه دفتر كار آماده پذيرش بيمار شده است.در صورتيكه وقفه اي درفعاليت دفتر كار بـهزماني سال بهره برداري اوليه:   

 .باشد اولين سال بهره برداري واحد موردنظر ميباشد

رصـورت موجـود گردد.د منظورمساحت زيربناي واحد توانبخشي پزشكي به متر مربع بر اساس اطلاعات واسناد مربوط به ساختمان قيـد مـي مساحت:  

 ردد.مدارك مربوطه جهت استفاده براي سالهاي بعد اقدام گ ثبت آن در اسناد و با اندازه گيري براي يكبار و اتنبودن اين اطلاع

 دو شيفت محاسبه مي نمائيم. در تعيين شيفت كاري واحد ارائه سرويس صبح ياعصريك شيفت  هم صبح وهم عصرراشيفت کاري: 

 غير ازواحدهاي خصوصي وخيريه مالكيت ساختمان به صورت ملكي  وقفي واستيجاري علامت زده مي شود.ه ب ساختمان:نوع مالكيت  

به شكل دستي يا  نشان داده مي شوند( latو عرض با  lonبراي درج فيلد طول و عرض جغرافيايي )طول جغرافيايي با  طول و عرض جغرافيايي:

 : ايمپورت آنها چند نكته وجود دارد

 ايتدا طول سپس عرض وارد گردد و طول و عرض فقط با يك فاصله جدا گردند. مانند شكل زير :  -1

 

كنيم چند  چنانچه بخواهيم طول و عرض يك موقعيت را پيدا كنيم )چنانچه امكان استفاده از دستگاه موقعيت ياب را نداشته باشيم ( تا در سامانه درج

 به شكل زير است. روش وجود دارد كه ساده ترين آن

 وارد سايت نشان مي شويم.-1



 موقيعت مورد نياز را جستجو ميكنيم .فرض كنيد بيمارستان رضوي مشهد مدنظر باشد. لذا در نشان اين بيمارستان را پيدا ميكنيم .-2

 را انتخاب ميكنيم. "كپي مختصات اينجا "روي موقعيت بيمارستان كليلك راست كرده و -3

 

ر بند اول اشاره شد در اتوماسيون آماري دانشگاه ابتداي مي بايست طول و سپس عرض درج شود .اما در نشان برعكس است .ابتدا همانطوركه د -4

آن را گذاشته سپس ابتدا طول را از آنجا انتخاب و در فيلد مدنظر در اتوماسيون آماري  notpadعرض و سپس طول آمده لذا ابتدا در يك فايل 

 ايجاد كرده و بلافاصله عرض را كپي و پيست ميكنيم.  (space barسپس يك فاصله )با دكمه  دانشگاه گذاشته 

 

 


